ACTA DE ENTREGA DE DOTACIÓN Y ELEMENTOS DE PROTECCIÓN PERSONAL (EPP)
EMPRESA: 
NIT: 
1. INFORMACIÓN GENERAL
Fecha de entrega: ____ / ____ / ______ 
Responsable de la entrega:
Nombre del colaborador: 
Documento de identidad: 
Cargo: 
Área:

2. DETALLE DE ENTREGA (DOTACIÓN Y EPP)
	CANTIDAD
	DESCRIPCIÓN DEL ELEMENTO
	TALLA
	COLOR

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



3. CLÁUSULAS DEL ACTA DE ENTREGA
3.1 Entrega de dotación conforme a la ley
El empleador hace entrega al trabajador de la dotación y/o elementos de protección personal descritos en el presente documento, los cuales cumplen con las condiciones necesarias para el desarrollo adecuado de sus funciones, en concordancia con lo establecido en el Código Sustantivo del Trabajo y demás normas aplicables en Colombia.
3.2 Idoneidad de los elementos
El trabajador declara haber recibido los elementos en buen estado, adecuados a su talla y funciones, y manifiesta que estos son idóneos para la ejecución de sus labores.
3.3 Uso obligatorio
El trabajador se compromete a utilizar de manera correcta y permanente los elementos de dotación y EPP durante la ejecución de sus actividades laborales, especialmente aquellos relacionados con la seguridad y salud en el trabajo.
3.4 Cuidado y conservación
El trabajador se obliga a:
· Mantener los elementos en buen estado. 
· Darles el uso exclusivo para actividades laborales. 
· Informar oportunamente cualquier daño, deterioro o pérdida. 
3.5 Devolución de los elementos
El trabajador se compromete a devolver los elementos entregados cuando:
· Finalice el contrato de trabajo. 
· El empleador lo solicite. 
· Se realice reposición o cambio de dotación. 
En caso de pérdida o daño por uso indebido, el trabajador podrá asumir las responsabilidades a que haya lugar conforme a la ley.
3.6 Responsabilidad del empleador
El empleador se compromete a realizar la reposición de los elementos cuando estos sufran deterioro por el uso normal o cuando sea necesario garantizar la seguridad del trabajador.
4. DECLARACIÓN DEL COLABORADOR
Yo, ________________________________________, identificado(a) como aparece arriba, declaro que recibo a satisfacción la dotación y los elementos de protección personal (EPP) relacionados en este documento, en condiciones adecuadas para el desarrollo de mis funciones, comprometiéndome a cumplir con las obligaciones aquí establecidas.
5. OBSERVACIONES
 ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

6. FIRMAS
ENTREGA (EMPLEADOR):
Nombre: _______________________________
Cargo: _______________________________
Firma: _______________________________
RECIBE (COLABORADOR):
Nombre: _______________________________
Firma: _______________________________

