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	FORMATO DE REGISTRO DE REFERENCIA
	CÓDIGO: GHT–F-00X

	
	
	VERSIÓN: 0.0

	
	
	FECHA: 01/12/2025

	
	
	PÁGINA: 1 de 2




	DATOS DEL CANDIDATO

	Nombre:

	Documento:

	Cargo:

	Fecha de el formato:



	REFERENCIA FAMILIAR

	Nombre completo:

	Ocupación: 

	Teléfono: 

	Relación con la persona de referencia:

	Observaciones generales:



	REFERENCIA PERSONAL

	Nombre completo:

	Ocupación:

	Teléfono: 

	Valoración personal:



	REFERENCIA LABORAL

	Nombre completo:

	Ocupación:

	Empresa:

	Teléfono: 

	Correo electrónico:



	EVALUACIÓN DEL CANDIDATO- RENDIMIENTO LABORAL

	¿Cómo describiría su desempeño general?                          ☐ Excelente ☐ Bueno ☐ Aceptable ☐ Deficiente

	Comentarios:




	HABILIDADES Y COMPETENCIAS

	Nivel de responsabilidad:                                                     ☐ Alto ☐ Medio ☐ Bajo

	Trabajo en equipo:                                                                 ☐ Excelente ☐ Bueno ☐ Regular ☐ Deficiente

	Fiabilidad / Puntualidad:                                                       ☐ Excelente ☐ Bueno ☐ Regular ☐ Deficiente

	Principales fortalezas:                                                   

	Principales debilidades:

	Comentarios adicionales:





	MOTIVO DE SALIDA

	Explicación:






	
	ELABORADO POR
	REVISADO POR
	APROBADO POR

	NOMBRE
	Adriana Lucia González 
Lillen Lozada Gualacó
Sharom Mariana Marín
Tatiana Garzón 
	 
	 

	CARGO
	 Aprendices 
	 
	 

	FECHA
	 28/11/2025
	 
	 



	VERSIÓN
	ACCIÓN
	NUMERAL
	DESCRIPCIÓN DE LA ACCIÓN
	MOTIVO DEL CAMBIO
	FECHA
	RESPONSABLE
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